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ANLEITUNGEN FUR DIE UBERMITTLUNG DER
BAUSTELLENVORANKUNDIGUNGEN ONLINE

Dieses Handbuch enthélt alle erforderlichen Informationen, um die Baustellenvorankiindigungen
und deren Ergénzungen bzw. Aktualisierungen online auszufillen und einzusenden.

Ab April 2018 werden die Baustellenvorankiindigungen in Sudtirol nur mehr telematisch verwaltet.
Unverandert bleiben sowohl der Inhalt der Baustellenvorankiindigung, als auch die Falle in denen
diese getatigt werden muss. Nunmehr muss sich aber der Absender der
Baustellenvorankiindigung (Bauherr, Verantwortlicher der Arbeiten oder beauftragter Freiberufler)

auf der telematischen Plattform unter www.baustellenmeldungbz.it einmalig registrieren um die

Zugriffsberechtigung zur Meldung zu erhalten.

Die eigentliche Baustellenvorankiindigung erfolgt nach Eingabe der Zugriffsberechtigung
(Benutzername und Password) und Eingabe der erforderlichen Informationen. Fir eine zigigere
und einheitliche Datenbearbeitung konnen die Nutzer auf Informationen zuriickgreifen, die in der
Datenbank bereits vorhanden sind. Auch kdnnen eigene Vorankiindigungen aufgerufen und
abgeandert werden. Nach erfolgter Baustellenvorankiindigung und nach jeder Anderung generiert
das informatische System eine Empfangsbestatigung mit den Eckdaten der Meldung und
verschickt diese Uber E-Mail an den Absender. Eine Kopie davon muss, vor Beginn der Arbeiten,
welche Gegenstand der Baugenehmigung oder der Meldung des Tatigkeitsbeginns sind, der
gewahrenden Verwaltung Ubermittelt werden; eine weitere Kopie ist sichtbar auf der Baustelle
auszuhangen und muss den Aufsichtsorganen zur Verfliigung stehen.

Im Falle der Beanspruchung von Steuerbegtlinstigungen muss die Baustellenvorankindigung zum
Zeitpunkt der Abfassung der Steuererklarung vorgelegt werden. Bei anderen offentlichen Beihilfen
muss die Baustellenvorankiindigung nach den Vorgaben der dafir zustdndigen Behdrden auch
dem Beitragsgesuch beigelegt, bei Kontrollen vorgelegt und fiir die vorgesehene Zeit aufbewahrt
werden.

Nur fur die offentlichen Arbeiten wird das Regierungskommissariat fur die Autonome Provinz
Bozen automatisch bei den Empféangern der Baustellenvorankiindigung einbezogen, wie es das
Legislativ-Dekret Nr. 113, Art. 26 (Decreto Sicurezza), umgewandelt in das Gesetz Nr.132 vom 1.
Dezember 2018, vorsieht.

Fir eventuelle Fragen der Nutzer bei der Registrierung oder Anwendung des Programms oder im

Falle technischer Schwierigkeiten steht ein Help-desk werktags von 9:00 Uhr bis 12:00 Uhr bereit.

Fur allgemeine Informationen: info@baustellenmeldungbz.it

Technischer Beistand: support@baustellenmeldungbz.it
Telefonische Betreuung: 0471 305020



http://www.baustellenmeldungbz.it/
mailto:info@baustellenmeldungbz.it
mailto:support@baustellenmeldungbz.it

. AUTONOME PROVINCIA
. C E PROVINZ W AUTONOMA
B K Cassa Edile della Provincia Autonoma di Bolzano BOZEN L DI BOLZANO
Bauarbeiterkasse der Autonomen Provinz Bozen SUDTIROL ALTO ADIGE

Rev. 2/10.01.2019

INHALTSVERZEICHNIS

1. Die Daten fur den Zugang zur Plattform Seite 3
1.1 Erster Zugang Seite 3
1.2 Daten des Benutzers eingeben Seite 4
1.3 Login und Passwort Seite 4
1.4 Passwort oder Benutzername vergessen? Seite 5
1.5 Benutzerprofil verwalten Seite 5
2. Die Baustellenvorankiindigung online ausfillen und einsenden Seite 6
2.1 Ausfillen Seite 6
2.2 Baustellenvorankiindigung oder ev. Erganzungen senden Seite 10
3. Eine bereits vorhandene Baustellenvorankiindigung suchen Seite 11
4. Glossar Seite 12



. C E AUTONOME 4 PROVINCIA
B PROVINZ AUTONOMA
Cassa Edile della Provincia Autonoma di Bolzano BOZEN | ) |\
N\

B K X / DIBOLZANO
Bauarbeiterkasse der Autonomen Provinz Bozen SUDTIROL ALTO ADIGE

Rev. 2/10.01.2019

1. Die Daten fiir den Zugang zur Plattform

1.1 Erster Zugang

Fur den Zugang zur Plattform auf der Website www.baustellenmeldungbz.it brauchen Sie eigene
Zugangsdaten, die Sie Uber das nachfolgend beschriebene Verfahren anfordern kénnen.

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Registrieren.

Registrieren | Deutsch

BOZEN DI BOLZANO

AUTONOME PROVINCIA i
PROVINZ % AUTONOMA Einloggen
SUDTIROL ALTO ADIGE

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN
SUDTIROL

VORANKUNDIGUNG VON BAUSTELLEN
|

ONLINE
AUTONOME PROVINZ BOZEN
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1.2 Daten des Benutzers eingeben

Fullen Sie die angezeigten Felder aus und folgen Sie den Systemanweisungen. Dabei missen Sie auch die
Kopie eines gultigen Personalausweises hochladen (maximale Dateigrof3e: 3Mb). Der Benutzer muss zudem
die Datenschutz- und Nutzungsbedingungen akzeptieren.

Einloggen Deutsch

Registrierung Nutzer

- ET— - CE—
P voRNAME a (B S TEUERNUMMER
B GEBURTSORT = Geschlecht @M @ W
B ADRE S SE w QP2 woHNSITZ

A TELEFON

Eintragung in ein Berufsalbum

Im Aufirag einer offentlichen Korperschaft

Ssveswmes [ sonn ] iessunrucseieaou

1.3 Login und Passwort

Nach der erfolgten Registrierung verschickt das System eine E-Mail mit den Zugangsdaten an die E-Mail-
Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben. Die Zugangsdaten sind:

* Benutzername: XXXXXXXXX
» Passwort: zzzzzzzzzz

Ab April 2018, an Werktagen, erhalten Sie innerhalb von 24 Stunden ab der Ubermittlung der
Registrierung und nach Uberpriifung der eingegebenen Daten durch den Systemverwalter, eine
zweite E-Mail zur Bestatigung der Aktivierung lhres Profils.
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14 Passwort oder Benutzername vergessen?

Sollten Sie lhren Benutzernamen oder das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie ein neues Passwort
beantragen. Klicken Sie dazu auf folgende Schaltflache:

- AUTONOME PROVINCIA H
mum CE o i T Bipicoden
SUDTIROL ALTO ADIGE
mmm BK

PROVINZIA AUTONOMA DE BULSAN
Boa SUDTIROL

VORANKUNDIGUNG VON BAUSTELLEN Benutzemame

ONLINE
AUTONOME PROVINZ BOZEN

PASSWORT

Es erscheint ein Fenster, in dem Sie dieselbe E-Mail-Adresse wie bei der Registrierung angeben missen.

Zugangsdaten vergessen?

Geben Sie bitte Ihre E-Mail ein. = _

Das System schickt Ihnen nun eine E-Mail mit dem Benutzernamen und einem neuen Passwort.

15 Benutzerprofil verwalten

I .« BENUTZERNAME

A Hume—E_

_ Vorankindigung von
Baustellen

In ,Benutzerprofil verwalten“ konnen die eingegebenen
& personlichen Daten (Passwort, E-Mail, Adresse, etc.) abgeandert
werden.
Aus Sicherheitsgriinden empfehlen wir lhnen, das Passwort
regelméaRig abzuandern.
@ Erganzung der Meldung &
in Papierform

Erganzung der =
iibernommenen Meldung

(% Ausloggen
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2. Die Baustellenvorankiundigung online ausfillen und senden

2.1 Ausfillen

Rufen Sie die Website www.baustellenmeldungbz.it auf und geben Sie die erhaltenen Zugangsdaten ein,
um die Baustellenvorankiindigung online ausfiillen und einsenden zu kénnen.

# Home
Das System gestattet die Eingabe einer neuen
Baustellenvorankiindigung (Neu eingeben) und den
]- Worankiindigung von = ersten Online-Versand. Sie kdnnen aber auch eine
Baustellen bereits ausgefiillte und eingesandte Vorankiindigung
andern bzw. aktualisieren (Erganzung einfiigen).
Liste

Uber das System konnen Sie auch die

Aktualisierung/Erganzung einer bereits auf Papier
Meu eingeben bermittelten Baustellenvorankiindigung
(Erganzung der Meldung in Papierform)
einsenden. Da die Daten der urspringlichen
Baustellenvorankindigung  nicht im  System
gespeichert sind, missen Sie ein neues Dokument

Erganzung einfiigen

@ Erganzung der Meldung & schaffen.
in Papierform Ebenso  kdnnen Sie im System eine
Baustellenvorankindigung ergénzen, die von einem
Erganzung der = anderen Benutzer online Ubermittelt wurde. Auch in
tbernommenen Meldung diesem Fall mussen Sie ein neues Dokument
schaffen  (Erganzung der (bernommenen

(% Ausloggen Meldung).

Wenn Sie den Befehl ,Neu eingeben® wahlen, 6ffnet sich der Vordruck, den Sie ausflllen mussen. Das
System gibt dabei automatisch das aktuelle Datum ein.

Der Benutzer erklart, in welcher Eigenschaft er die Vorankiindigung ausfullt:
e als Auftraggeber oder Verantwortlicher der Arbeiten, bzw. im eigenen Namen;
e als Bevollmachtigter des Auftraggebers oder des Verantwortlichen der Arbeiten der Baustelle;

in diesem Fall ist auch die Vollmacht hochzuladen.

In der Baustellenvorankiindigung muss immer zumindest ein Auftraggeber angegeben sein. Es kdnnen
aber auch mehrere Auftraggeber eingegeben werden.


http://www.baustellenmeldungbz.it/
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Detailansicht Baustellenvorankindigung

Datum der
Baustellenvorankindigung®

10/01/2019 =

Art des Auftraggebers® Name Aufiraggeber*

Steuernummer Auftraggeber®

Rev. 2/10.01.2019

i Allgemeine Daten 1 Gesamtibersicht

*Pflichtfeld

Offentlich Privat ‘

» Volistandige Daten des Auftraggebers oder dessen Bezugsperson eingeben

Steuernummer™ Vorname™ Nachname™ Adresse”

Gemeinde™ E-Mail

Telefon

1 Diesen Auftraggeber [6schen

Volimacht ( Akzeptierte Dateitypen: pdf,doc.docx jpg und up 3Mb )

DATEI WAHLEN

+ Weitere Bezugsperson
+ Einen weiteren Aufiraggeber hinzufigen

Nach der Eingabe der Auftraggeber kénnen Sie zum Feld ,Adresse der Baustelle“ (ibergehen. Sie kdnnen

die Baustellenadresse eingeben oder auf der Karte orten: Dazu bringen Sie den Mauszeiger , an die Stelle
des Baustellenstandortes (Georeferenz). Geben Sie dann die voraussichtliche Dauer der Arbeiten und das
entsprechende Datum ein. Wahlen Sie anschlieRend in den Feldern ,Art der Arbeiten* und ,Art“ die jeweils

zutreffende Beschreibung aus und beschreiben Sie dann das Bauvorhaben

(Beschreibung).

Adresse der Baustelle*

Voraussichtliches Datum Baubeginn*®

im freien Textfeld

Voraussichtliches Datum Abschluss der Arbeiten®

INSERISCI| UNA POSIZIONE 20/03/2018

Castel Mareccio Q
Mappa  Satellite

orrca = S, 0% i
QUIRINO ~
Corso g lla Parco, Petrarca
tber; Museo di Scienze
Naturali dell'Alto Adige
Museo Archeologico Q
dellAlto Adige

o

o

7}

=)

5

&
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® warco™
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3 g
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g
Google
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Beschreibung*
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Das System ersucht Sie dann um folgende Angaben:

e Verantwortlicher der Arbeiten
e Sicherheitskoordinator in der Planungsphase
e Sicherheitskoordinator in der Ausfiihrungsphase

Verantwortlicher der Arbeiten*
Sicherheitskoordinator in der Planungsphase® + Nicht emannt ‘

Sicherheitskoordinator in der Ausfilhrungsphase™ 4+ Nicht ernannt ‘

Dabei kdnnen Sie bereits in der Datenbank vorhandene Namen mit der Steuernummer suchen und wahlen
oder einen neuen Namen Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen“ eingeben.

Es konnten auch mehrere Verantwortliche der Arbeiten, Sicherheitskoordinatoren in der Planungsphase
oder Sicherheitskoordinatoren in der Ausfihrungsphase fir die Arbeiten vorgesehen sein; in diesem Fall

kénnen Sie Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen* weitere Namen erganzen oder mit der Schaltflache ,, ﬂ
I6schen.

Suche
Steuernummer SUCHE NUR MIT DER STEUERNUMMER
Steuernummer Vorname Nachname Adresse Gemeinde E-Mail Telefon

Sollte kein Sicherheitskoordinator in der Planungsphase und/oder in der Ausfihrungsphase fiir die Arbeiten

. . . . X | 4+ MNicht ernannt .
ernannt worden sein, kdnnen Sie dies mit der Taste bestatigen.

Gehen Sie dann zu den Zusatzinformationen tUber. Anzugeben sind:

e Geschatzte maximale Anzahl der Arbeiter
e Anzahl der Unternehmen
e Anzahl der selbsténdigen Arbeithehmer
e Gesamtbetrag der Arbeiten
Geschatzte maximale Anzahl der Anzahl der Unternehmen* Anzahl der selbststandigen Arbeiter Gesamtbetrag der Arbeiten®

Arbeiter*
. . B o B :

0
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AnschlieRend wird der Abschnitt der ausgewdhlten Unternehmen Uber die Schaltflache ,Hinzufugen®
ausgefullt.

Dazu kénnen Sie mit der Schaltflache ,Suche” bereits im System gespeicherte Daten aufrufen. Ansonsten
kénnen Sie auch neue Daten Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen*“ eingeben.

Suche Unternehmen

Bezeichnung Unternehmen

=+ Hinzufiigen Annullieren

Steuernummer Bezeichnung Unternehmen Adresse Gemeinde E-Mail Telefon Bezugsperson

Es konnen natirlich auch mehrere Unternehmen eingegeben werden: Klicken Sie dazu wieder auf die
Schaltflache ,Hinzufligen®.

Die Baustellenvorankiindigung kann wéhrend des Bearbeitungsverfahrens oder nach dem Ausfillen als
Entwurf gespeichert werden. Sie kdnnen den Entwurf zu einem spéateren Zeitpunkt wieder aufrufen und
vervollstandigen, bzw. abspeichern und einsenden.

Ein Tipp: Speichern Sie die Baustellenvorankindigung wahrend der Bearbeitung immer wieder ab, um die
eingegebenen Daten nicht zu verlieren.

In der Versandphase Uberpriift das System, ob die Pflichtfelder ausgefillt wurden. Sollten Angaben fehlen,

missen diese nun erganzt werden. Der Antrag wird erst verschickt, wenn alle Pflichtangaben vorhanden
sind.
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2.2 Baustellenvorankundigung oder ev. Erganzungen senden

Sie kénnen die Baustellenvorankiindigung direkt tber die Schaltflache ,Speichern und senden* oder, falls

die Baustellenvorankindigung als Entwurf abgespeichert wurde, in ,Home* (ber die Schaltflache ﬂ
(Baustellenvorankiindigung bestatigen) einsenden. 1

2 (v ) 08/03/2018  COMUNEDI  Offentiich PIAZZA DELLA PROVA s000000  [ERESEY
MERANOC RENA, 1, IMPRESE
MERANO, BZ,
ITALIA
1 D O 08032018  07/03/2018  COMUNEDI  Offentich PIAZZADELLA @) PROVA s000000 Y
16:03:51 MERANOC RENA, 1, IMPRESE
MERANO, BZ,
ITALIA

Nach der Bestatigung erscheint auf dem Bildschirm eine Nachricht (iber die Annahme des Dokuments: ,Die
Vorankundigung wurde erfolgreich versendet. In Kirze erhalten Sie eine E-Mail zur Bestatigung®. Der Status

der Baustellenvorankiindigung wechselt darauf von (Entwurf) zu @' (Meldung bestatigt).

Das System Ubermittelt nun eine E-Mail zur Empfangsbestétigung mit der Protokollnummer (Kodex
Dokument) an die E-Mail-Adresse, die bei der Registrierung angegeben wurde. Die
Baustellenvorankiindigung wird damit vom zusténdigen Amt ibernommen.

Der Anhang im PDF-Format enthélt alle Pflichtangaben und muss gemalf Artikel 99 des GvD 81/2008
auf der Baustelle ausgehangt werden. Eine Kopie davon muss, vor Beginn der Arbeiten, welche
Gegenstand der Baugenehmigung oder der Meldung des Tatigkeitsbeginns sind, der gewéahrenden
Verwaltung ubermittelt werden.

Uber das Portal kénnen Sie auf jeden Fall die eingesandte Baustellenvorankiindigung mit der
entsprechenden Bestéatigung jederzeit herunterladen und ausdrucken.

2 (v ) 08/03/2018  COMUNEDI  Offentiich PIAZZA DELLA PROVA s000000  ERECIEY
MERANOC RENA, 1, IMPRESE
MERANO, BZ,
ITALIA
1 D O 08032018  07/03/2018  COMUNEDI  Offentich PIAZZADELLA @) PROVA 5000000 Y
16:03:51 MERANOC RENA, 1, IMPRESE
MERANO, BZ,
ITALIA

N.B. Fir jede Baustellenvorankiindigung sehen Sie alle Schritte, die fur die Ankindigung und die
jeweiligen Ergénzungen getéatigt wurden (Gesamtiibersicht).

Detailansicht Ergdnzung i Aligemeine Daten 1 Gesamtubersicht

Datum der Datum des Dokuments*
Baustellenvorankindigung™ ﬁ ﬂ
20/03/2018
18/12/2017

Sendedatum
08/03/2018 16:03:51

Kodex Datum der Artdes

Dokument  Baustellenvorankiindigung Dokuments  Aktionen
2 08/03/2018 O
1 07/03/2018 O
295 181272017 @

10



. AUTONOME | PROVINCIA
. C E PROVINZ W AUTONOMA
B K Cassa Edile della Provincia Autonoma di Bolzano BOZEN \ DI BOLZANO
Bauarbeiterkasse der Autonomen Provinz Bozen SUDTIROL 2 ALTO ADIGE

Rev. 2/10.01.2019

3. Eine bereits vorhandene Baustellenvorankiundigung suchen

Mit dieser Suchfunktion kénnen Sie bereits eingesandte Baustellenvorankiindigungen Uber folgende Daten
suchen:

- Adresse der Baustelle

- Kodex des Dokuments

- Auftraggeber

- Unternehmen

- Steuernummer des Unternehmens
- Zeitraum

Falls Sie nur wenige Baustellenvorankiindigungen eingesandt oder abgespeichert haben, empfiehlt es sich,
gar kein Suchkriterium einzugeben und die Felder frei zu lassen.

# VORANKUNDIGUNG VON BAUSTELLEN ONLINE

Q Suche -
Adresse der Baustelle Kodex Dokument Auftraggeber
Unternehmen Steuernummer Zeitraum von Zeitraum bis

Suche

11
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4, Glossar

Baustellenvoranktindigung

Erganzung einer Baustellenvorankindigung

Erganzung einer auf Papier eingesandten Baustellenvorankindigung (erster
Versand)

Erganzung einer auf Papier eingesandten Baustellenvorankiindigung
(nachfolgende Einsendungen)

Erganzung einer Baustellenvorankiindigung nach Ubernahme (erster Versand)

Erganzung einer Baustellenvorankiindigung nach Ubernahme (nachfolgende
Einsendungen)

Baustellenvorankiindigung wurde bestétigt und verschickt

In Ausarbeitung (Entwurf)

Adresse der Baustelle existiert auf Google Maps

Baustellenadresse wurde manuell gewahlt

Details anzeigen und/oder Anderung im Entwurf vornehmen

Dokument als Entwurf gespeichert - Baustellenvorankindigung bestéatigen und
einsenden

Entwurf der Baustellenvorankiindigung l6schen

Eingesandte Baustellenvorankiindigung ausdrucken

12
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